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Guia de Matricula on-line — Vagas Residuais

Ol4! Se voce foi convocado (a) em edital de chamada para matricula do processo seletivo para
preenchimento de vagas residuais, leia com aten¢ao as instrugdes a seguir!

Para solicitar sua matricula na UFOB serd necessario que vocé preencha o formulario
eletronico, no nosso Portal do Ingresso, envie a documentacao exigida e conclua a solicitagao
até que seja gerado pelo sistema o comprovante de solicitagdo de matricula, seguindo o passo-
a-passo descrito abaixo.

1. Acessar o Portal de Matricula utilizando seu ""Login Unico" do governo federal (Gov.BR)

1.1 O primeiro passo ¢ acessar o site https://caju.ufob.edu.br/matricula, clicar no botdo Entrar

com gov.br. (Figura 1 — Acesso a pagina de login).
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Figura 1 — Acesso a pagina de login

1.2 Insira o seu nimero de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e senha de acesso para realizar
a autenticacio com o Gov.BR (o mesmo utilizado para acessar o site do SiSU). Além do acesso
com CPF e Senha, podem ser utilizadas outras opcoes de identificacdo (Realizar login pelo
GOV.BR).
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Figura 2 — Realizar login pelo GOV.BR
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1.3 Apds isso, a conta ja estara logada no sistema, que fara o redirecionamento para a pagina

inicial.

Solicitar a matricula:

2.1 Apos a criagdo da conta, estando € necessario solicitar a matricula no processo seletivo. Na

tela inicial, clique em Portal de Matricula (Figura 3).
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Figura 3 - Botdo Selecdo de candidatos ingressantes.

2.2 Em seguida, escolha o processo seletivo ao qual deseja solicitar matricula. O status da solicitacdo é

exibido no lado direito da tela, como indicado na Figura 4.

Processo seletivo para preenchimento de Vagas Residuais da UFOB - 2020
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Figura 4 - Escolha do processo seletivo.

Solicitar a Matricula: Ao acessar o processo seletivo, serd exibido um painel com os dados do
candidato e a aba de acesso aos formularios de cadastro. Insira as informacdes ¢ documentagao
necessarias. Caso haja alguma pendéncia nos formularios, um icone (circulo vermelho) constara

na aba correspondente (Figura 5).
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Figura 5 — Painel do candidato

3.1 Preencha os formularios exigidos.
3.2.1 Preencher o formulario de dados pessoais

a) Clique na aba Dados pessoais e preencha os campos agrupados nas se¢des Informagdes
Pessoais, Dados de documentos e Endereco/Contato (Figura 6). Alguns campos possuem



validagdo e podem exigir alteracdo do dado digitado. Os botdes Salvar e Cancelar serdo
exibidos quando as informag¢des forem alteradas ou inseridas.
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Figura 6 — Formuldrio de dados pessoais

3.2.2 Preencher o formulario de escolaridade

a) Clique na aba Escolaridade e preencha os dados referente a conclusdao do ensino médio.
Caso o candidato possua formacdo académico-profissional em nivel superior, serd
necessario o preenchimento dos dados referentes a sua formacao (Figura 7). Salve as
alteracoes ao finalizar a edi¢ao do formulario.
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Figura 7 - Formulario de escolaridade

3.2.3 Formulario de Autodeclaracao de deficiéncia

a) Clique na aba Autodeclaragdo de deficiéncia e indique ou preencha a informagao referente a
sua condicao fisica (Figura 8).
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Figura 8 - Formulério Autodeclaracdo de deficiéncia
3.2.4 Formulario de Autodeclaracao étnico-racial

a) Selecione uma das opgdes que aparecem neste formulario (Figura 9)
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Figura 9 — Formulario de Autodeclaracdo étnico-racial

3.2.5 Formulario de envio da documentacio basica

a) Clique na aba Documentagdo basica (Figura 10). Os documentos a serem anexados
nesse formuldrio somente serdo aceitos em formato de imagem (JPEG, JPG, PNG) ou
PDF, com o limite de até 10 (dez) arquivos por campo ¢ com tamanho maximo de 20
MB por arquivo.

b) A listagem de arquivos aparecerd na ordem de envio e eles poderdo ser baixados,
excluidos ou substituidos pelo candidato até a data do fechamento da matricula, ou no
periodo de ajuste de pendéncias (quando for o caso).
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Figura 10 - Formulario Documentagao basica
4 Concluir o processo de solicitacio de matricula

a) Apods o preenchimento de todos os formularios, as pendéncias serdo removidas e o botdo
CONCLUIR sera exibido no painel do candidato (Figura 11)
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Figura 11 - Painel do candidato sem pendéncias

b) Clique no botao CONCLUIR. Sera exibido um aviso para conferéncia dos dados enviados.
Observagao: Ao concluir o processo de solicitagdo de matricula, ndo sera possivel alterar os
dados. Apos a conferéncia dos dados, marque a caixa de selecdo e clique em AVANCAR
(Figura 12).
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Figura 12 - Aviso de responsabilidade do candidato

¢) Em seguida, sera exibida uma nova janela de confirmacdo da solicitagdo de matricula e os termos de
responsabilidade sobre as informagdes prestadas. Marque as duas caixas de selecdo e clique em
SOLICITAR MATRICULA (Figura 13).



UFOB | PROTIC

BAHIA

Solicitagao e Termos de Responsabilidade X

Solicito a Matricula Institucional no curso de Graduagdo da UFOB para o qual fui convoca-
do(a) através do Edital da 1* Chamada de Matricula do SISU/UFOB 2021 (Edital
PROGRAD/UFOB n® 001/2021) ao mesmo tempo que declaro, para fins de direito, sob as pe-
nas da lel, que as informagdes constantes nos documentos que apresento para o processo
seletivo SISU/UFOB 2021, sdo verdadeiras e auténticas, condizentes com a realidade dos fa-
tos a época, estando ciente que a falsidade dessa declaraciio configura crime previsto no
Codigo Penal Brasileiro, e passivel de apuragdo na forma da lel

Declaro ter ciéncia de que € minha obrigagao manter atualizado, junto 8 UFOB, 0 meu endere-

¢o residencial completo, endereco eletronico e telefones para contatos. Nada mais a decla-
rar, e ciente da responsabilidade pelas declaragGes prestadas, firmo a presente

SOLICITAR MATRICULA

Figura 13 — Solicita¢do de matricula e termo de ciéncia

4.1 Comprovante de solicitacio de matricula.

a)

Uma nova aba sera exibida para impressdo do comprovante de solicitagdo de matricula.
Para imprimir o comprovante, clique na aba Comprovante de solicitagao e, em seguida,
clique em COMPROVANTE (Figura 14).
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Figura 14 - Acessar o comprovante de inscri¢ao

b) O comprovante sera disponibilizado em arquivo
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4.2 Status da solicitaciao

a) A aba Status da Solicitagdo aparece apos a conclusao do processo e permite visualizar
o status da solicitagdo e as possiveis pendéncias nas informagdes prestadas pelo
candidato (Figura 15).
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